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Na temelju odredbe ¢lanka 26. Statuta Ljekarne Varazdinske Zupanije (Sluzbeni vjesnik VaraZzdinske
Zupanije, broj: 195/1-2019, 79/1-2020, 147/1-2021, KLASA: 200-02/24-02/1, URBROJ: 2186-1-26-01-23-
4), Upravno vije¢e nakon obavljenog savjetovanja sa sindikalnim povjerenikom, na 37. sjednici odrzanoj
dana 29. travnja 2024. godine, donosi

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJSTVU I SISTEMATIZACIJI RADNIH
MJESTA LJEKARNE VARAZDINSKE ZUPANIJE

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Ljekarne Varazdinske Zupanije
(u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se unutarnja organizacija Ljekarne Varazdinske Zupanije (u
daljnjem tekstu: Poslodavac ili Ljekarna), nacin rada, radna mjesta i uvjeti kojima radnik mora
udovoljavati za obavljanje poslova radnog mjesta, mjesta rada i broj izvrsitelja.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koriSteni u
Zzenskom ili muskom rodu, obuhvadéaju na jednak nacin Zenski i muski rod.

1. UNUTARNJA ORGANIZACIJA
Clanak 2.

Poslovi se odvijaju u ljekarnama, ljekarni¢kim depoima i Zajednickim sluzbama tako da se osigura
najcjelovitije izvrsenje djelatnosti Ljekarne i redovno ostvarivanje planskih zadataka.

Organizacijske jedinice osnivaju se radi objedinjavanja grupe istih ili slicnih poslova u oviru djelatnosti
Liekarne, a u svrhu sto boljeg, racionalnijeg i efikasnijeg svakodnevnog poslovanja Ljekarne.

U Ljekarni postoje rukovodeéa radna mjesta koja imaju posebna ovlastenja i odgovornosti u skladu sa
zakonom i Statutom Ljekarne te ostalim pravnim aktima Ljekarne.
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Rukovodeda radna mjesta su sljedeca:

1.

2.
3.
4

Ravnatelj,

Zamjenik ravnatelja,

Voditelji ljekarni/ljekarni¢kih depoa,
Voditelj raCunovodstva.

Clanak 3.

Ljekarna sukladno odredbi ¢lanka 15. stavak 2. Statuta Ljekarne ima organizirane sljedeée organizacijske

jedinice kao temeljne organizacijske oblike:

1.

© o NS AWNDN

R R R R R R R
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Ljekarna Centrala, Varazdin, Kolodvorska 18

Liekarna Martijanec, Martijanec, VaraZdinska 88
Ljekarna Sveti llija, Sveti llija, Trg Josipa Godrijana 2
Liekarna Zavrsje, Zavrsje Podbelsko, Zavrsje Podbelsko 32
Depo lijekova Beletinec, Beletinec, Stjepana Radica 23
Depo lijekova Ljubes¢ica, Liubes¢ica, Zagrebacka 17
Depo lijekova Podrute, Podrute, Podrute 26

Ljekarna Bednja, Bednja, Trg sv. Marije 17

Ljekarna Ludbreg, Ludbreg, Ivana Gunduli¢a 1

Ljekarna VaraZdin, Varazdin, lica grada Koblenza 7
Ljekarna Mali Bukovec, Mali Bukovec, Vladimira Nazora 3
Ljekarna Korzo, VaraZdin, Trg kralja Tomislava 2

Ljekarna Radiceva, VaraZzdin, Brace Radi¢ 6

Ljekarna Marusevec, Marusevec, Marusevec 15

Ljekarna Trnovec, Trnovec, Bartolovecka 53

Ljekarna Ivanec, Ivanec, VaraZdinska ulica 4A

Sukladno odredbi ¢lanka 18. stavak 1. Statuta Ljekarne, opce, administrativne, racunovodstveno-

knjigovodstvene poslove za Ljekarnu obavljaju Zajednicke sluzbe.

lil. NACIN RADA
Clanak 4.

Nacin rada unutar temeljnih organizacijskih oblika organizira se sukladno odredbama Zakona o

zdravstvenoj zastiti, Pravilnika o pocetku, zavrSetku i rasporedu radnog vremena zdravstvenih ustanova i
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privatnih zdravstvenih radnika u ordinaciji u mrezi javne zdravstvene sluzbe, Pravilnika o radnom
vremenu Ljekarne i podzakonskim aktima.

Svi zaposlenici mogu se zbog potreba Ljekarne (godisnji odmori, bolovanja, porodiljni/roditeljski dopusti
i druge izvanredne situacije) rasporediti na rad u druge organizacijske jedinice, na odgovarajuéa radna
mjesta za koja su osposobljeni.

IV. RADNA MJESTA
Clanak 5.

Za obavljanje ljekarnicke djelatnosti i drugih djelatnosti sukladno odredbama Statuta Ljekarne utvrduju
se radna mjesta i uvjeti kojima radnik mora udovoljavati za obavljanje istih:

Redni | Radno mjesto Uvjeti za obavljanje poslova radnog mjesta
broj
1. | Ravnatelj Prema Statutu Ljekarne
2. | Zamjenik ravnatelja Prema Statutu Ljekarne
3. | Magistar farmacije 1 - Visoka stru€na sprema, zavrsen diplomski sveucilisni studij
Voditelj razvoja farmacije ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni
poslovanja studij farmacije, odobrenje Hrvatske ljekarnicke komore za

samostalan rad, poznavanje rada na rac¢unalu, vozacka
dozvola B kategorije, 5 godina radnog iskustva

4. | Magistar farmacije 1 - Visoka stru¢na sprema, zavrsen diplomski sveudilisni studij
Voditelj ljekarne s vise farmacije ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni
od 5 zaposlena studij farmacije, odobrenje Hrvatske ljekarnicke komore za

samostalan rad, poznavanje rada na racunalu, vozacka
dozvola B kategorije, 3 godine radnog iskustva

5. | Magistar farmacije 2 - Visoka stru¢na sprema, zavrSen diplomski sveudilisni studij
Voditelj ljekarne do 5 farmacije ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni
zaposlena i depoa studij farmacije, odobrenje Hrvatske ljekarnicke komore za
lijekova samostalan rad, poznavanje rada na racunalu, vozacka

dozvola B kategorije , 2 godine radnog iskustva

6. | Magistar farmacije 3 Visoka stru¢na sprema, zavrsen diplomski sveucilisni studij

farmacije ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni
studij farmacije, odobrenje Hrvatske ljekarnicke komore za
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samostalan rad, poznavanje rada na racunalu, vozacka
dozvola B kategorije
7. | Zdravstveni radnik u Srednja stru¢na sprema, zavrSen obrazovni program za
primarnoj zdravstvenoj farmaceutskog tehnicara, poloZen strucni ispit, poznavanje
zastiti 3 — rada na racunalu, vozacka dozvola B kategorije
farmaceutski tehnicar 1 godina radnog iskustva
8. | Referent centralne Srednja stru¢na sprema, zavrSen obrazovni program za
nabave farmaceutskog tehnicara, polozen strucni ispit, poznavanje
rada na racunalu, vozacka dozvola B kategorije
2 godine radnog iskustva
9. | Suradnik — Visoka stru¢na sprema, zavrsen diplomski sveucilisni studij ili
Suradnik za opée, pravne | integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij pravne
i kadrovske poslove struke, poznavanje rada na racunalu, znanje engleskog ili
njemackog jezika, 2 godine radnog iskustva
10. | Suradnik — Visoka stru¢na sprema, zavrsen diplomski sveucilisni studij ili
Struc¢njak zastite naradu | integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij,
poloZzen opdi dio struénog ispita za stru¢njaka zastite na radu
ili posjedovanje uvjerenja o poloZzenom specijalistickom
usavrSavanju iz zaStite na radu po programu odobrenom od
tijela nadleznog za obrazovanje ili poloZzen opdi i posebni dio
stru¢nog ispita za stru¢njaka zastite na radu ili je osobi priznat
status strucnjaka zastite na radu
poznavanje rada na racunalu, vozacka dozvola B kategorije
11. ] Visi savjetnik 2 — Visoka stru¢na sprema ekonomskog usmjerenja, zavrsen
voditelj ra¢unovodstva diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilisni  studij ekonomskog usmjerenja,
napredno poznavanje rada na racunalu, vozac¢ka dozvola B
kategorije, 4 godine radnog iskustva
12. | Referent Srednja stru¢na sprema ekonomskog ili drustvenog smjera,
| (raunovodstveni) gimnazija, poznavanje rada na racunalu, vozacka dozvola B
kategorije, 1 godina radnog iskustva
13. | Referent Srednja stru¢na sprema drustvenog ili ekonomskog smjera,
(administrativni) gimnazija, poznavanje rada na racunalu, vozacka dozvola B
kategorije, 1 godina radnog iskustva
14. | Cistac - spremac NKV ili SSS, zavrSsena osnovna Skola ili srednja Skola
trogodisnjeg ili ¢etverogodisnjeg usmjerenja bez obzira na
smjer
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Clanak 6.

Prethodna provjera struc¢nih i radnih sposobnosti moze se provoditi za sva radna mjesta utvrdena u
Clanku 5. ovog Pravilnika.

Radno iskustvo kao uvjet za obavljanje poslova smatra se vrijeme provedeno u samostalnom obavljanju
istih ili sliénih poslova.

V. MJESTA RADA
Clanak 7.

U skladu s utvrdenim poslovima iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika i unutarnjom organizacijom Ljekarne
utvrduje se organizacijska shema glasi kako slijedi:

Prilog 1 Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Ljekarne
Varazdinske zZupanije
Organizacijska shema Ljekarne Varazdinske Zupanije
Red. l\!aZI.V .organlzacuske Radno mijesto: . I%ro; .
br. jedinice/ustanove izvrsitelja:

1. Ljekarrla Var.c.vzvdinske Ravnatelj 1
Zupanije

2. b ekarrla Varf:{zd/nske Zamjenik ravnatelja 1
Zupanije

3. b ekarrla Var?zdmske Magistar farmacije 1 - Voditelj razvoja poslovanja 1
Zupanije

Magistar farmacije 1 - Voditelj ljekarne s vise od 5
zaposlena 1
Ljekarna Centrala, Magistar farmacije 3 11
4. VaraZdin, Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3
Kolodvorska 18 — farmaceutski tehnicar 4
Referent centralne nabave
Cistac - spremac
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Magistar farmacije 2 - Voditelj ljekarne do 5
Ljekarna Martijanec, 9 J j . ..j /
. zaposlenih i depoa lijekova 1
5. Martijanec, ] ; ; ; Y
. Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3
VaraZdinska 86 . oy
— farmaceutski tehnicar 1
Magistar farmacije 2 - Voditelj ljekarne do 5
Ljekarna Sveti llija, 9 f j . ..j /
. ) zaposlenih i depoa lijekova 1
6. Sveti llija, Trg Josipa 5 X ; 5 T e
.. Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3
Godrijana 2 . oy 1
— farmaceutski tehnicar
Liek Zavrsj
1. | o poerio | MO loedes et one 05|
Zavrsje Podbelsko 32 p poaty
Depo lijekova , .. e
8. Beletinec, Beletinec, Mag IStarZ]; GZZIZ%Z /'Zc;evi(ill;fg Iij:\fgme do5 1
Stjepana Radica 23 p poaty
9 Depo lijekova Magistar farmacije 2 - Voditelj ljekarne do 5 1
) Ljubes¢ica, zaposlenih i depoa lijekova
Depo lijekova , .. e
. | oatt o, | MOl ot yelane o5 |
Podrute 26 p poaty
Magistar farmacije 2 - Voditelj ljekarne do 5 1
Liekarna Bednja, zaposlenih i depoa lijekova
11. Bednja, Trg sv. Magistar farmacije 3 1
Marije 17 Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3
— farmaceutski tehni¢ar 1
Magistar farmacije 1 - Voditelj ljekarne s vise od 5
Ljekarna Ludbreg, zaposlena 1
12. Ludbreg, Ivana Magistar farmacije 3 3
Gunduli¢a 1 Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3
— farmaceutski tehni¢ar 3
Magistar farmacije 2 - Voditelj ljekarne do 5 1
Ljekarna VaraZdin, zaposlenih i depoa lijekova
13. | Ulica grada Koblenza Magistar farmacije 3 1
7 Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3
— farmaceutski tehnicar 1
Liekarna Mali Magistar farmacije 2 - Voditelj ljekarne do 5 1
14. Bukovec, Mali zaposlenih i depoa lijekova
Bukovec, Vladimira Magistar farmacije 3 1
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Nazora 3 Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3
— farmaceutski tehnicar 1
Magistar farmacije 1 - Voditelj ljekarne s vise od 5
Ljekarna Korzo, zaposlena 1
15. | Varazdin, Trg kralja Magistar farmacije 3 3
Tomislava 2 Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3
— farmaceutski tehnicar 3
Magistar farmacije 1 - Voditelj ljekarne s vise od 5
zaposlena 1
Liekarna Magistar farmacije 3 4
16. Radi c’eya,VarfJ,z”din, Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3
Brace Radic 6 — farmaceutski tehnicar 4
Cistac - spremac 1
Magistar farmacije 2 - Voditelj ljekarne do 5 1
Ljekarna Marusevec, zaposlenih i depoa lijekova
17. Marusevec, Magistar farmacije 3 2
Marusevec 15 Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3
— farmaceutski tehni¢ar 2
Magistar farmacije 2 - Voditelj ljekarne do 5 1
Ljekarna Trnovec, zaposlenih i depoa lijekova
18. Trnovec, Magistar farmacije 3 2
Bartolovecka 53 Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3
— farmaceutski tehnicar 2
Magistar farmacije 1 - Voditelj ljekarne s vise od 5
Ljekarna Ivanec, zaposlena 1
19. Ivanec, Magistar farmacije 3 5
VarazZdinska ulica 4A | Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3
— farmaceutski tehni¢ar 3
Suradnik - za opce, pravne i kadrovske poslove 1
Zajednicke sluzbe, Strucnjak zastite na radu 1
20. | VaraZdin,Kolodvorska Visi savjetnik 2 — voditelj racunovodstva 1
18 Referent (racunovodstveni) 1
Referent (administrativni) 3

Osnivac: Varazdinska zupanija; IBAN: HR7823600001102742011



l Kolodvorska 18, 42 000 Varazdin
042/ 212 955
LJEKARNA 43158005754

% % info@ljekarna-vzz.h
VARAZDINSKE ZUPANIJE wﬁﬁ|}zk:[2:-@.h:

Clanak 8.

Opise poslova radnih mjesta iz ¢l. 5. ovog Pravilinika utvrduje ravnatelj Ljekarne, a isti glasi:

1. Ravnatelj |

Opis poslova i sva prava, duznosti i odgovornosti utvrdena Zakonom i Statutom.

2. Zamjenik ravnatelja |

- predstavlja i zastupa Ljekarnu u slu¢aju odsutnosti ravnatelja

- zamjenjuje ravnatelja za vrijeme njegovog odsustva s rada za vrijeme godiSnjeg odmora,
sluzbenog putai dr.

- zarad i postupke odgovara ravnatelju

- prati propise, suraduje s Ministarstvom zdravstva i Hrvatskim zavodom za zdravstveno
osiguranje

- prati propise i suraduje s Hrvatskom ljekarnickom komorom i Hrvatskim farmaceutskim
drustvom

- sudjeluje u radu Struénog vijeca, povjerenstava Poslodavca te unutrasnje stru¢ne
kontrole prema rjeSenju ravnatelja

- izraduje plan stru¢nog usavrsavanja i prati izvrSenje istog, koordinira prijave za strucna
usavrsavanja

- prati mjesecno, kvartalno, polugodisnje i godisSnje izvrSenje ugovora s dobavlja¢ima i
komunicira sa istima

- koordinira i organizira aktivnosti vezane uz centralnu nabavu

- prati komercijalne akcije i dogovara promotivne akcije

- prati udjele u nabavi s dobavljacima

- izraduje i aZurira tablice primarnih dobavljaéa

- kontrolira planirane i realizirane rabate

- brine o internoj komunikaciji i pravilnom toku informacija o novostima s podrugéja
zdravstva

- suraduje sa voditeljima ljekarnickih jedinica i Zajednickim sluzbama u cilju unapredenja
poslovanja Poslodavca u skladu sa pozitivnim zakonskim i podzakonskim propisima

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

3. Magistar farmacije 1 — Voditelj razvoja poslovanja

- daje prijedloge ravnatelju i/ili zamjeniku ravnatelja o ispravnoj i uinkovitoj integraciji
zdravstvenih radnika ustanove sa njihovim funkcijama i odgovornostima u organizacijsku
strukturu ustanove

- koordinira sa svim jedinicama ustanove primjenu propisa vezanih uz ljekarni¢ku struku
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- prema nalogu ravnatelja i/ili zamjenika ravnatelja obavlja poslove vezane uz stru¢nu
edukaciju zdravstvenog kadra

- izraduje i vodi tablicu magistara farmacije i njihovih edukacija

- izraduje i vodi tablicu farmaceutskih tehni¢ara i njihovih edukacija

- prati i odreduje prisustvovanje edukacijama

-organizira u suradnji sa poslovnim partnerima odrZavanje edukacija

- prati i vodi evidenciju izdanih odobrenja za samostalni rad za magistre farmacije

- prati i vodi brigu o pravodobnom obnavljanju odobrenja za samostalni rad magistara
farmacije

- organizira javnozdravstvene aktivnosti koje provodi Poslodavac

- organizira pripremu i provodenje farmaceutske skrbi

- organizira uredivanje web-stranice ustanove

- organizira promotivne aktivnosti u ustanovi

- priprema izvjestaje za ravnatelja i/ili zamjenika ravnatelja

- osigurava primjenu nacela Kodeksa ljekarnicke etike i deontologije i Pravila dobre
liekarnicke prakse

- osigurava provedbu odrzZivog gospodarenja otpadom u skladu s nacelima ljekarnic¢ke
struke

- sudjeluje u projektima ustanove u svrhu unapredenja ljekarnicke struke

- obavlja i ostale poslove primjerene znanju i ovlastima koje mu povijeri ravnatelj i/ili
zamjenik ravnatelja

- materijalno je odgovoran za opremu koju koristi za obavljanje radnih zadataka

4. Magistar farmacije 1 - Voditelj ljekarne s viSe od 5 zaposlenih

- obavlja poslove iz ovlasti voditelja ljekarne u skladu sa zakonskim propisima i naéelima
eti¢ckog kodeksa

- vrsi organizaciju i koordinaciju rada radnika rasporedenih na rad u ljekarni¢ku jedinicu
kojom rukovodi i podnosi sva potrebna izvjeséa te izraduje evidencije radnog vremena

- suraduje s doktorima medicine, doktorima dentalne medicine i doktorima veterine u
rieSavanju struéno administrativnih problema kod propisivanja lijekova

- prima od strucnih suradnika poslovnih partnera stru¢ne informacije i prezentira ih na
primjeren nacin te ih prenosi zdravstvenim radnicima u ljekarnickoj jedinici kojom rukovodi
- obavlja sve poslove magistra farmacije u ljekarnickoj jedinici te dezura nocu, vikendom i
blagdanom u dezurnoj ljekarni po rasporedu kojeg utvrduje voditelj dezurne ljekarne

- sudjeluje u radu Strucnog vijeca, povjerenstava Poslodavca te unutrasnje strucne
kontrole prema rjeSenju ravnatelja

- daje prijedloge za unapredenje stru¢nog rada i povecanja efikasnosti poslovanja
liekarnicke jedinice

Osnivac: Varazdinska zupanija; IBAN: HR7823600001102742011

042/212 955
43158005754
info@ljekarna-vzz.hr
www.ljekarna-vzz.hr



l Kolodvorska 18, 42 000 Varazdin
042/ 212 955
LJEKARNA 43158005754

% % info@ljekarna-vzz.h
VARAZDINSKE ZUPANIJE wv\(/)v%)_d':k:m:-zg,h:

- upoznaje radnike s aktivnostima koje se provode na unapredenju poslovanja Poslodavca
te aktivno sudjeluje u ostvarenju planova

- suraduje sa Zajednickim sluzbama

- obavjestava ravnatelja o potrebnim popravcima i nedostacima u ljekarnickoj jedinici te
suraduje s ravnateljem ili osobom koju ovlasti ravnatelj u rjeSavanju istih

- predstavlja ljekarni¢ku jedinicu kod inspekcijskih nadzora te snosi posljedice nadenih
nepravilnosti

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

- odgovoran je za provodenje i poStivanje poslovne politike (strucne, organizacijske,
financijske) Poslodavca u ljekarnickoj jedinici kojom rukovodi

- odgovoran je za narucivanje lijekova, medicinskih i drugih proizvoda koji su predmet
poslovanja ljekarnicke jedinice u skladu s poslovnom politikom ustanove i po odobrenju
ravnatelja

- odgovoran je za provedbu noénog dezurstva u ljekarnickoj jedinici i kojom rukovodi,
ukoliko se u istoj provodi ljekarni¢ko deZurstvo

- odgovoran je za provodenje financijskog plana u ljekarni¢koj jedinici kojom rukovodi

- odgovoran je za materijalno i financijsko poslovanje ljekarnic¢ke jedinice kojom rukovodi
- odgovoran je postivanje svih zakonskih propisa u ljekarnickoj jedinici kojom rukovodi

- odgovoran je za stru¢no i eticno ponasanje radnika u ljekarnickoj jedinici kojom rukovodi
- odgovoran je za vodenje svih obaveznih ocevidnika

- odgovoran je da ljekarnicka jedinica ima svu obaveznu stru¢nu literaturu

- odgovoran je za rashod nastao u poslovanju ljekarnicke jedinice

- odgovoran je za inventurno stanje u ljekarnickoj jedinici

- odgovoran je za formiranje cijena lijekova, medicinskih i ostalih proizvoda u ljekarnickoj
jedinici kojom rukovodi

- odgovoran je za pravovremenu nabavku sredstava za ¢is¢enje i uredskog materijala,
materijala za pakiranje te njihovo racionalno trosenje

- materijalno je odgovoran za opremu koju koristi

5. Magistar farmacije 2 - Voditelj ljekarne do 5 zaposlena i depoa lijekova

- obavlja poslove iz ovlasti voditelja ljekarne u skladu sa zakonskim propisima i naéelima
eti¢ckog kodeksa

- vrsi organizaciju i koordinaciju rada radnika rasporedenih na rad u ljekarnicku jedinicu
kojom rukovodi i podnosi sva potrebna izvjes¢a te izraduje evidencije radnog vremena

- suraduje s doktorima medicine, doktorima dentalne medicine i doktorima veterine u
rjeSavanju struéno administrativnih problema kod propisivanja lijekova

- prima od strucnih suradnika poslovnih partnera stru¢ne informacije i prezentira ih na
primjeren nacin te ih prenosi zdravstvenim radnicima u ljekarnickoj jedinici kojom rukovodi
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- obavlja sve poslove magistra farmacije u ljekarnickoj jedinici te dezura nocu, vikendom i
blagdanom u dezurnoj ljekarni po rasporedu kojeg utvrduje voditelj dezurne ljekarne

- sudjeluje u radu Struénog vijeca, povjerenstava Poslodavca te unutrasnje stru¢ne
kontrole prema rjeSenju ravnatelja

- daje prijedloge za unapredenje stru¢nog rada i povecanja efikasnosti poslovanja
ljekarnicke jedinice

- upoznaje radnike s aktivnostima koje se provode na unapredenju poslovanja Poslodavca
te aktivno sudjeluje u ostvarenju planova

- suraduje sa Zajednickim sluzbama

- obavjestava ravnatelja o potrebnim popravcima i nedostacima u ljekarnickoj jedinici te
suraduje s ravnateljem ili osobom koju ovlasti ravnatelj u rjeSavanju istih

- predstavlja ljekarni¢ku jedinicu kod inspekcijskih nadzora te snosi posljedice nadenih
nepravilnosti

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

- odgovoran je za provodenje i poStivanje poslovne politike (strucne, organizacijske,
financijske) Poslodavca u ljekarnickoj jedinici kojom rukovodi

- odgovoran je za narucivanje lijekova, medicinskih i drugih proizvoda koji su predmet
poslovanja ljekarnicke jedinice u skladu s poslovnom politikom ustanove i po odobrenju
ravnatelja

- odgovoran je za provodenje financijskog plana u ljekarnickoj jedinici kojom rukovodi

- odgovoran je za materijalno i financijsko poslovanje ljekarnicke jedinice kojom rukovodi
- odgovoran je postivanje svih zakonskih propisa u ljekarnickoj jedinici kojom rukovodi

- odgovoran je za stru¢no i eticno ponasanje radnika u ljekarnickoj jedinici kojom rukovodi
- odgovoran je za vodenje svih obaveznih ocevidnika

- odgovoran je da ljekarnicka jedinica ima svu obaveznu stru¢nu literaturu

- odgovoran je za rashod nastao u poslovanju ljekarnicke jedinice

- odgovoran je za inventurno stanje u ljekarnickoj jedinici

- odgovoran je za formiranje cijena lijekova, medicinskih i ostalih proizvoda u ljekarnickoj
jedinici kojom rukovodi

- odgovoran je za pravovremenu nabavku sredstava za ¢is¢enje i uredskog materijala,
materijala za pakiranje te njihovo racionalno trosenje

- materijalno je odgovoran za opremu koju koristi

6. Magistar farmacije 3

- obavlja poslove iz ovlasti magistra farmacije u skladu sa zakonskim propisima i nacelima
liekarnicke etike i deontologije

- obavlja poslove izdavanja lijekova (stru¢na kontrola ispravnosti propisanog recepta,
kontrola doze, obvezno davanje jasnih uputa vezanih za lijek) i medicinskih proizvoda,
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kozmetickih i drugih sredstava za zasStitu zdravlja kojima ljekarne mogu opskrbljivati
korisnike, izrade magistralnih i galenskih pripravaka te izdavanja pripravaka na recepti u
ru¢noj prodaji

- dezura nocu, vikendom i blagdanom u dezurnoj ljekarni po rasporedu kojeg utvrduje
voditelj deZurne ljekarne

- prati i prijavljuje nuspojave lijekova HALMED-u

- obavlja identifikaciju tvari kod prijema u ljekarni¢ku jedinicu

- vodi sve zakonom propisane ocevidnike

- sudjeluje u radu Struénog vijeca, povjerenstava Poslodavca te unutrasnje stru¢ne
kontrole prema rjeSenju ravnatelja

- suraduje i savjetuje farmaceutskog tehnicara pri izradi magistralnih i galenskih pripravaka
te izdavanju pripravaka u ru¢noj prodaji

- daje prijedloge voditelju ljekarnicke jedinice i ravnatelju za poboljSanje kvalitete ljekarnic¢ke
usluge

- obavlja duznost mentora magistru farmacije pripravniku i farmaceutskom tehnicaru
pripravniku prema odluci voditelja ljekarnicke jedinice

- suraduje s doktorima medicine, doktorima dentalne medicine i doktorima veterine na
otklanjanju problema u izdavaniju lijekova i unapredenju kvalitete zdravstvene usluge

- sudjeluje u javnozdravstvenim aktivnostima koje provodi Poslodavac

- sudjeluje u organizaciji i provodenju internih programa stru¢nog usavrsavanja magistara
farmacije i farmaceutskih tehnicara

- sudjeluje u pripremi i provodi farmaceutsku skrb

- odgovoran je za provodenje svih poslovnih aktivnosti koje su planirane radi unapredenja
poslovanja Poslodavca

- obavlja i ostale poslove primjerene znanju i ovlastima magistra farmacije koje mu povjeri
voditelj ljekarnicke jedinice i ravnatelj

- materijalno je odgovoran za opremu koju koristi za obavljanje radnih zadataka

- moze: uredivati web stranicu Ljekarne, pisati informativne i edukativne brosure za
korisnike usluga, predlagati i voditi racuna o kvalitetnom sadrzaju i izgledu ljekarnicke
jedinice i izloga ljekarnicke jedinice, voditi brigu o informatickoj opremi i infrastrukturi

7. Referent centralne nabave

- prema nalogu ravnatelja i/ili zamjenika ravnatelja obavlja poslove vezane uz nabavu
receptnih i bezreceptnih proizvoda za obavljanje ljekarnicke djelatnosti

- zaprima, obraduje i dobavlja¢ima prosljeduje narudzbe iz ljekarnickih jedinica

- obavjestava ljekarnicke jedinice o defekturama i novostima u asortimanu

- vodi i rjeSava nekurentne zalihe iz virtualnog skladista ljekarnickih jedinica

- izraduje naloge za meduskladisnice
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- otvara nove Sifre artikala i ureduje ve¢ postojece

- otvara nove Sifre poslovnih partnera

- azurira i uparuje kataloge dobavljaca

- izraduje izvjestaj o potrosnji ambalaznog otpada

- prati i aZurira popuste i komercijalne akcije prema krajnjim korisnicima

- izraduje nivelacijske izvjeStaje (kod promjene liste lijekova i pomagala)

- obavlja poslove farmaceutskog tehnicara

- obavlja i druge poslove prema nalogu ravnatelja/zamjenika ravnatelja

- odgovoran je za provodenje svih poslovnih aktivnosti u okviru svog radnog mjesta
- materijalno je odgovoran za opremu koju koristi za obavljanje radnih zadataka

- odgovoran je za postivanje svih zakonskih propisa koji reguliraju prava i obveze njegovog
radnog mjesta

8. Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3 — Farmaceutski tehnicar

- obavlja poslove iz ovlasti farmaceutskog tehnicara u skladu sa zakonskim propisima i
nacelima etickog kodeksa

- obavlja poslove izrade magistralnih i galenskih pripravaka osim onih koji sadrze tvari
jakog djelovanja

- obavlja poslove izdavanja lijekova rezima BR, BRX i medicinskih proizvoda sukladno
ovlastima farmaceutskog tehnicara

- obavlja poslove izdavanja kozmetickih i drugih sredstava za zastitu zdravlja kojima
liekarne mogu opskrbljivati korisnike sukladno ovlastima farmaceutskog tehni¢ara

- prima narudzbe korisnika usluga, priprema lijekove i robu prema narudzbenicama te vrsi
isporuku trazenih lijekova i robe korisnicima

- biljezi potrebe lijekova, ljekovitih supstancija i ostale robe, preuzima lijekove i robu te
brine o pravilnom smjestaju i €uvanju lijekova i robe

- obavlja kontrolu stanja robe na zalihi i usporedivanje podataka s karticom robe

- suraduje kod utvrdivanja razli¢itih nepravilnosti, koli¢inskih razlika te lomova robe

- vrsi kontrolu rokova lijekova, medicinskih i ostalih proizvoda, vodi knjigu rokova,
laboratorijski dnevnik te priprema podatke za knjigovodstvo, piSe ra¢une i izvrSava druge
administrativne poslove prema nalogu voditelja ljekarne

- vodi brigu o Cistodi ljekarne, aparatura, posuda, ljekarnicke ambalaze i dr. te nadzire isto
- sudjeluje u savjetodavnim aktivnosti ljekarne sukladno znanju i ovlastima farmaceutskog
tehnicara

- organizira zbrinjavanje opasnog (medicinskog) otpada

- radi nedjeljom, neradnim danom i blagdanom u timu s magistrom farmacije prema
rasporedu voditelja dezurne ljekarne ili nalogu ravnatelja

- daje prijedloge za unapredenje rada u ljekarni
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- obavlja i ostale poslove po odluci magistra farmacije i voditelja ljekarne

- odgovoran je za provodenje svih poslovnih aktivnosti u okviru svog radnog mjesta

- materijalno je odgovoran za opremu koju koristi za obavljanje radnih zadataka

- odgovoran je za postivanje svih zakonskih propisa koji reguliraju prava i obveze njegovog
radnog mjesta

9. Suradnik za opée, pravne i kadrovske poslove

- obavlja opce, pravne i kadrovske poslove,

- koordinira i nadzire rad sluzbe za opce i pravne poslove, koordinira rad navedene sluzbe
sa ljekarni¢kim jedinicama, racunovodstvenom, knjigovodstvenom i kadrovskom sluzbom,
zamjenikom ravnatelja i ravnateljem u cilju unapredenja poslovanja Poslodavca u skladu
sa pozitivnim zakonskim i podzakonskim propisima

- daje prijedloge, misljenja i savjete ravnatelju o pitanjima zakonitosti rada Poslodavca,
daje interpretacije pravnih propisa u oblastima zdravstva i drugim pravnim podrucjima u
svezi s djelokrugom rada Poslodavca

- uz ravnatelja priprema materijale za sjednicu Upravnog vijeca te ih Salje putem e-poste
- odgovoran je za pravodobno izvrSavanje svih odluka pravne prirode, daje obrazlozenja i
misljenja o svim pravnim pitanjima Upravnom vijecu, Stru¢nom vijecu ¢ijim sjednicama je
obvezan nazoditi na poziv

- priprema nacrte pravilnika, odluka, ugovora i ostalih akata iz djelokruga rada Poslodavca
- vodi urudzbeni zapisnik

- vodi brigu o zastiti i cuvanju arhivskog gradiva

- priprema i provodi postupke jednostavne nabave sukladno internom aktu Poslodavca,
sudjeluje u pripremi i provodenju postupaka javne nabave sukladno Zakonu o javnoj
nabavi

- vrsi aktivno pracenje i primjenu zakonske regulative relevantne u poslovanju Poslodavca
- obavlja i ostale poslove po nalogu ravnatelja

- odgovoran je za provodenje svih poslovnih aktivnosti u okviru svog radnog mjesta

- materijalno je odgovoran za opremu koju koristi za obavljanje radnih zadataka

- odgovoran je za postivanje svih zakonskih propisa koji reguliraju prava i obveze njegovog
radnog mjesta

10. Suradnik - Stru¢njak zastite na radu

- provodi interne nadzore procesa rada i opreme, vrsi pregled i sudjeluje u provodenju
ispitivanja radnog okolisa, sredstava rada i instalacija, prepoznaje vrste opasnosti i Stetnosti
te rizike u procesu rada - vodi propisane evidencije i pismohrane isprava iz podrucja zastite
na radu

- obavjestava Poslodavca i odgovarajuée sluzbe Poslodavca o stanju zastite na radu,
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potrebnim mjerama i aktivnostima za otklanjanje uoéenih nedostataka

- sudjeluje u izradi Procjene rizika

- suraduje s tijelima inspekcije rada, sudjeluje u inspekcijskim nadzorima i suraduje sa
specijalistima medicine rada

- odgovoran je za organizaciju osposobljavanja iz zastite na radu i osposobljavanja radnika
za rad na siguran nacin

- odgovoran je za organizaciju zastite na radu i primjenu pravila zastite na radu kod
Poslodavca

- obavlja i ostale poslove po nalogu ravnatelja

- materijalno je odgovoran za opremu koju koristi za obavljanje radnih zadataka

- odgovoran je za postivanje svih zakonskih propisa koji reguliraju prava i obveze njegovog
radnog mjesta

11. Visi savjetnik 2 — Voditelj racunovodstva

- obavlja poslove iz ovlasti voditelja racunovodstva u skladu sa zakonskim propisima i
Hrvatskim standardima financijskog izvjesStavanja

- organizira racunovodstveno — knjigovodstvene poslove u skladu sa vazecim propisima,
izraduje mjesecne, tromjesecne i godiSnje financijske planove i izvjeséa o financijskom
poslovanju

- sastavlja temeljne financijske izvjesStaje: bilancu, rac¢un dobiti i gubitka, biljeSke uz
financijske izvjestaje

- priprema i izraduje propisane porezne izvjestaje i godiSnje porezne prijave

- koordinira rad radnika zaposlenih na ra€unovodstveno — knjigovodstvenim poslovima te
komunicira sa ljekarnic¢kim jedinicama vezano uz raéunovodstveno-knjigovodstvene poslove
- brine i odgovara za pravilno provodenje propisa i zakona koji se odnose na
racunovodstveno — knjigovodstvene poslove

- podnosi izvjeSée ravnatelju o poslovanju, financijskoj situaciji i poslovnim rezultatima
- kreira financijsko - ekonomsku politiku ljekarne i odgovoran je uz ravnatelja za istu

- radi na godisnjim planovima s ostalim voditeljima organizacijskih jedinica

- daje prijedloge za nacrt akata u vezi svoje djelatnosti

- odgovara za likvidnost ljekarne uz ravnatelja

- kontrolira blagajni¢ko poslovanje i ostalu financijsku operativu

- odgovara za ¢uvanje poslovne dokumentacije

- odgovara za to¢nost i organizaciju poslova radnika Zajednickih sluzbi

- samostalno vrsi obrac¢un poreza

- odgovoran je za azurnost i to¢nost u obradi dokumenata

- vodi evidenciju osnovnih sredstava i sitnog inventara

- knjizi poslovne dogadaje na grupi financijskog poslovanja
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- organizira godisnji popis osnovnih sredstava i sitnog inventara, potraZzivanja, obveza te
novcéanih sredstava i spornih potraZzivanja po organizacijskim jedinicama

- po potrebi i po pozivu prisustvuje radu Upravnog vijeéa Ljekarne

- obavlja i druge poslove iz svoje djelatnosti i po nalogu ravnatelja

- odgovoran je za provodenje svih poslovnih aktivnosti u okviru svog radnog mjesta

- materijalno je odgovoran za opremu koju koristi za obavljanje radnih zadataka

- odgovoran je za postivanje svih zakonskih propisa koji reguliraju prava i obveze njegovog
radnog mjesta

12. Racunovodstveni referent

- vodi salda conti kupaca i/ili dobavljaca

- otvara poslovne knjige kupaca i/ili dobavljaca na pocetku svake poslovne godine

- vrsi knjiZzenje svih poslovnih dogadaja na kontima kupaca i/ili dobavljaca

- otvara kartice i vodi evidenciju sitnog inventara

- vrSi obradu i kontiranje izvoda sa Ziro-racuna

- fakturira recepte, doznake i dopunsko osiguranje

- taksira recepte i doznake

- kontrolira unesene podatke s recepata i doznaka i vr$i mogucde ispravke

- izraduje izlazne raune za zakupce

- izraduje izlazne ra¢une sukladno marketinskim ugovorima

- izraduje i Salje opomene za neplacene ra¢une

- izraduje mjesecne rekapitulacije ra¢una HZZO-a i ostalih kupaca

- sudjeluje u poslovima vezanim uz zastitu i ¢uvanje arhivskog gradiva i raCunovodstvene
dokumentacije

- izraduje specifikacije za plaéanje ra¢una dobavlja¢ima, vrsi pla¢anja rac¢una

- obavlja sve dostavljacke poslove za Zajednicke sluzbe i Ljekarnu Centrala

- vrSi nabavu kancelarijskog materijala i sithog materijala za potrebe Zajednickih sluzbi
- odgovoran je za povjereni novac te otpremu i zaprimanje poste

- obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada po nalogu voditelja racunovodstva,
ravnatelja i/ili zamjenika ravnatelja

- odgovoran je za provodenje svih poslovnih aktivnosti u okviru svog radnog mjesta

- materijalno je odgovoran za opremu koju koristi za obavljanje radnih zadataka

- odgovoran je za postivanje svih zakonskih propisa koji reguliraju prava i obveze njegovog
radnog mjesta

13. Administrativni referent

- vodi salda conti kupaca i/ili dobavljaca

Osnivac: Varazdinska zupanija; IBAN: HR7823600001102742011



l Kolodvorska 18, 42 000 Varazdin
042/ 212 955
LJEKARNA 43158005754

% % info@ljekarna-vzz.h
VARAZDINSKE ZUPANIJE wv\(/)v%)_d':k:m:-zg,h:

- otvara poslovne knjige kupaca i/ili dobavljaca na pocetku svake poslovne godine

- vrsi knjiZzenje svih poslovnih dogadaja na kontima kupaca i/ili dobavljaca

- kontrolira ispravnost ulaznih racuna i kalkulacija

- izraduje specifikacije za placanje raCuna dobavljaCima, vrsi plac¢anja racuna

- vr8i unos i povrat ovjerenih odobrenja dobavljacima

- vodi kartice osnovnih sredstava

- vrsi arhiviranje ra¢unovodstvenih podataka na racunalu

- fakturira recepte, doznake i dopunsko osiguranje

- taksira recepte i doznake

- kontrolira unesene podatke s recepata i doznaka i vr$i moguce ispravke

- samostalno vrsi kompletan obracun plaéa i putnih troskova sukladno zakonskim i
podzakonskim propisima

- vri obracun bolovanja sa zahtjevom za refundaciju, obra¢un naknada i potpora
radnicima

- priprema putne naloge prema nalogu ravnatelja i vodi evidenciju putnih naloga

- izraduje naloge za raspored na rad radnika

- izraduje i Salje JOPPD obrasce na Poreznu upravu

- izraduje na zahtjev radnika potvrde za kredite, djecje doplatke i drugo

- vodi kadrovsku evidenciju

- vrsi prijave, odjave i promjene tijekom radnog odnosa na HZMO-i i HZZO-u

- vodi evidenciju sa statistickim podacima o placama te izraduje statisticke obrasce vezane
za place i naknade bolovanja

- vodi blagajnicko poslovanje glavne blagajne

- vrsi poslove kontrole dnevnog utrska i sastavlja rekapitulaciju utrSka po vrstama plac¢anja
- zaprima racune i vrsi kontrolu istih

- vrsSi kontakte i uskladenja podataka s kupcima i dobavljac¢ima

- odgovoran je za to¢no vodenje dospijec¢a pla¢anja obveza prema dobavlja¢ima

- sudjeluje u poslovima vezanim uz zastitu i ¢uvanje arhivskog gradiva i raCunovodstvene
dokumentacije

- odgovoran je za povjereni novac te otpremu i zaprimanje poste

- obavlja sve dostavljacke poslove za Zajednicke sluzbe i Ljekarnu Centrala

- odgovoran je za povjereni novac i postu

- obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada po nalogu voditelja racunovodstva,
ravnatelja i/ili zamjenika ravnatelja

- odgovoran je za provodenje svih poslovnih aktivnosti u okviru svog radnog mjesta

- materijalno je odgovoran za opremu koju koristi za obavljanje radnih zadataka

- odgovoran je za postivanje svih zakonskih propisa koji reguliraju prava i obveze njegovog
radnog mjesta
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14. Cista¢ — Spremac

- obavlja CiS¢enje prostorija, namjestaja i opreme u ljekarnickoj jedinici te ¢iséenje uredskih
prostorija

- brine o nabavci sredstava i pribora za ¢is¢enje i ostalih artikala

- brine za Cistoc¢u okolisa

- obavlja sve poslova na odrzavanju prostorija, namjestaja i opreme u ljekarnickoj jedinici i
¢is¢enje neposrednog okolisa

- odrzava Cistocu ljekarnicke ambalaZe, posuda i pribora

- obavlja i druge najjednostavnije poslove samostalno ili pomaze drugima iz djelokruga
svoga rada po nalogu struc¢nih radnika, voditelja ljekarnicke jedinice i ravnatelja

- odgovoran je za provodenje svih poslovnih aktivnosti u okviru svog radnog mjesta

- materijalno je odgovoran za opremu koju koristi za obavljanje radnih zadataka

- odgovoran je za postivanje svih zakonskih propisa koji reguliraju prava i obveze njegovog
radnog mjesta

Ravnatelj Ljekarne svojom odlukom odreduje za koja se radna mjesta moze zakljuciti ugovor o radu za
nepuno radno vrijeme.
VI. ZAKLJUCNE ODREDBE
Clanak 9.
Radnici koji se na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika zateknu na radnom mjestu za koje je propisana
strucna sprema kojoj ne udovoljavaju, mogu nastaviti raditi na tom radnom mjestu uz uvjet da imaju 10
godina radnog iskustva na obavljanju poslova tog radnog mjesta.

Clanak 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i u sjediStu Ljekarne, osim ¢l.
3. koji stupa na snagu dana 30. svibnja 2024. godine
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Clanak 11.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vasiti Pravilnik o unutarnjem ustroju i sistematizaciji radnih
mijesta Ljekarne VaraZdinske Zupanije od 30.07.2014. godine (URBROJ: 90/1-2020 i 54/1-2021, 148/1-
2021, 36/1-2022, KLASA: 200-02/24-02/1, URBROJ: 2186-1-26-01-23-5), osim ¢l. 3. koji prestaje vaziti
dana 29. svibnja 2024. godine.

Ljekarna Varazdinske Zupanije

Predsjednik Uprav ijeca
)}Kgﬁ dr.sc. Marijah Cingula
/ /
/

Utvrduje se da je Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Ljekarne Varazdinske
#upanije objavljen na oglasnoj plo€i u sjedistu ustanove dana 29. travnja 2024. godine, te je stupio na
snagu dana 07. svibnja 2024. godine.

Liekarna VaraZdinske Zupanije
Mirko Magi¢, mag.oec.
ravnatelj
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